WYZSZA SZKOELA

FINANSOW I ZARZADZANIA W WARSZAWIE

SYSTEM SKEADANIA WNIOSKOW O WYDANIE ZASWIADCZEN STUDENCKICH

W roku akademickim 2006/2007 uruchomiony zostat internetowy system zgfaszania wnioskéw o wydanie zaswiadczen studenckich.
Zadwiadczenia studenckie wydaje sie celem przediozenia w banku (np. kredyty studenckie), w Wojskowej Komendzie Uzupetnien lub
w innej instytucji, ktéra wymaga takich zaswiadczen.

Instrukcja korzystania z systemu

System skiadania wnioskéw dostepny jest pod adresem internetowym www.zaswiadczenia.vizja.pl

| Logowanie:

W celu korzystania z systemu nalezy sie zalogowad wpisujac login oraz hasto — takie same jak uzywane podczas logowania do Extranetu.*
|1 Po wpisaniu prawidiowego loginu i hasta pojawi sie strona startowa umozliwiajaca korzystanie z systemu
|.2 W przypadku zalegiosci w oplatach czesnego, na stronie startowej zostanie wyswietlony komunikat, a korzystanie z systemu
nie bedzie mozliwe do czasu uregulowania zalegtosci.
[.3 W przypadku wpisania btednego loginu lub hasfa zostanie wyswietlony komunikat o btedzie. Nalezy wpisa¢ login i hasto ponownie.

2 Strona startowa:

Na pierwszej stronie znajduje sie lista wszystkich wnioskéw o wydanie zaswiadczenia, ktére zostaty ztozone od chwili uruchomienia
systemu. Kazda pozycja na liscie posiada status.
2.1 oczekuje — wniosek jest w trakcie rozpatrywania przez Dziekanat
2.2 do odbioru - zaswiadczenie mozna odebra¢ w Kwesturze
2.3 odebrane — odbiér zaswiadczenia zostat pokwitowany przez studenta
2.4 odrzucony — wniosek nie zostal zaakceptowany przez Dziekanat. Po kliknieciu w przycisk podglad Cr wyswietlony zostanie
powdd odrzucenia wniosku.

Uwaga! Prosimy o uwazne sprawdzenie statusu wniosku przed zgloszeniem sie po odbidr. Zaswiadczenia sg kolejkowane automatycznie.
Zaswiadczenia oczekujace nie moga by¢ odebrane.

2.5 Podglad ztozonego wniosku. Ziozony wniosek mozna obejrzed klikajac w przycisk podglad x‘fj’
Ztozonego wniosku nie mozna poprawic.

2.6 Usuwanie ztozonego wniosku. Aby usuna¢ wniosek nalezy kliknaé w przycisk usun oraz potwierdzi¢ che¢ usuniecia
wybierajac ,tak” w pojawiajagcym sie oknie. Usunaé mozna tylko wnioski, wobec ktérych Dziekanat nie podijat weryfikacji. Tylko
przy takim wniosku pojawia sie przycisk usun [

* Osoby nie posiadajace loginu i hasta prosimy o udanie sie do Punktu Informacyjnego Extranetu znajdujacego sie w Bibliotece lub
kontakt telefoniczny pod numerem telefonu 22 536-54-63
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3 Ztozenie nowego whniosku

Procedura skfadania wniosku jest podzielona na 3 kroki. Aby ztozy¢ nowy wniosek , nalezy klikna¢ przycisk nowy wniosek E
W kazdym z krokéw mozna przerwac procedure, klikajac przycisk anuluj H

krok | —wybér rodzaju wniosku

Aby ztozy¢ wniosek o wydanie zaswiadczenia nalezy wybrac rodzaj zaswiadczenia z listy widocznej na ekranie. Dostepne sg trzy typy
zaswiadczen:
3.1 Zaswiadczenie ogdlne o studiowaniu
Kierowane do réznych instytucji, ktore wymagaja takich zaswiadczen — np. ZUS
3.2 Zaswiadczenie do banku
3.3 Zaswiadczenie do WKU

Zaswiadczenie o studiowaniu

Zaswiadczenie do banku

Zaswiadczenie do Wi

anuluj

krok 2 — wpisanie danych

Tryb studigw: Stacjonarne
Rok Akadernicki: 20062007
Rok studidw: IT

Semestr; 3

Nr [wypetnia dziekanat]

Zadwiadczenie

Minigjszym zaswiadza sie 2e Pani
ur, 1986-12- Warszawa, corka Leszka jest studentkg Wyzszej Szkoly Finansow
i Zarzgdzania na kierunku Finanse i Bankowosc, rodzaj studidw - licencjackie.

Mauka trwa 6 semestrow, planowany termin je) ukonczenia uptywa w dniu
{rerr=mm-dd} .

Zaswiadczenie wydaje sig celem przediozenia w:

System skfadania wnioskéw o wydanie zaswiadczen studenckich strona2 /5



Na ekranie widoczne jest wybrane zaswiadczenie. Wiekszo$¢ danych — w tym dane osobowe — wypetniona jest automatycznie. Nalezy
sprawdzi¢ poprawno$¢ danych widocznych na zaswiadczeniu.

Uwaga! Jedli w danych osobowych lub innych danych wypetnionych automatycznie jest bfad, lub jedli dane te sie zmienity, nalezy to
zglosi¢ za pomocg przycisku zgto$ btad w danych. Do momentu usuniecia btedu prosimy o nie korzystanie z systemu, gdyz moze to
skutkowac wydaniem nieaktualnego zaswiadczenia.

3.4 Informacje do uzupetnienia.
Kazdy wniosek o zaswiadczenie wymaga podania okreslonych informacji. Informacje podaje sie, wpisujac je w odpowiednie
pola formularza, widocznego na ekranie.

- licencjackie.

WNazwa instytucji, do ktdrej sktadane jest zasviadczenie

A

pola formularza

Jesli po kliknieciu przycisku nastepny krok n pola formularza stang sie czerwone oznacza to, ze dane w tych polach musza by¢ wpisane.
Jesli pola stang sie niebieskie, oznacza to, iz podano btedne dane — np. data musi zosta¢ podana w formacie Rok Miesigc Dzien.

Ponizej podane zostaly krétkie wyjasnienia dotyczace wszystkich pdl formularza w poszczegdlnych wnioskach.

Zaswiadczenie ogdélne o studiowaniu
Nalezy podac nastepujace informacje:

a) Planowany termin ukornczenia studiéw

Podczas sktadania wniosku nalezy poda¢ planowang date zakonczenia studidw. Jest to data uwzgledniajaca wszelkie przerwy oraz
opdznienia, ktdre miaty miejsce podczas toku studidw, w tym urlopy dziekanskie zwolnienia chorobowe oraz powtarzanie roku. Rok
akademicki w konczy sie nie pdzniej niz 30 wrzesnia. Dokfadna data zakornczenia zaje¢ dydaktycznych w biezacym roku akademickim
podana jest w Harmonogramie Studiéw.

Przyktad

Jednolite 5-letnie studia magisterskie rozpoczete w roku akademickim 2003/2004

Planowany termin ukonczenia studiéw — 30.09.2008

b) Nazwa instytuciji
Nalezy podac pefng nazwe oraz adres instytucji, do ktérej kierowane jest zaswiadczenie

Zaswiadczenie do banku
Nalezy podac nastepujace informacje:

a) Rok rozpoczecia studiéw
Informacje te mozna znalez¢ na pierwszej stronie indeksu.

b) Planowany rok ukonczenia studiow
Rok ten mozna okresli¢ tak samo jak przy zaswiadczeniu ogdlnym o studiowaniu

c) Okres zaliczeniowy
Okresem zaliczeniowym na studiach jest semestr. Informacja o okresie zaliczeniowym podana jest w Regulaminie Studiéw.
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d) Ostatni rok studiow.

Nalezy okredli¢, czy ostatni roku nauki trwa jeden czy dwa semestry.

Na jednolitych studiach magisterskich nauka trwa 5 lat i obejmuje 10 semestréw a ostatni rok nauki trwa 2 semestry

Na studiach | stopnia (studia licencjackie) nauka trwa 3 lata i obejmuje 6 semestréw a ostatni rok nauki trwa 2 semestry

Na studiach Il stopnia (studia uzupefniajace magisterskie) nauka trwa 2 lata i obejmuje 4 semestry a ostatni rok nauki trwa 2 semestry
Na studiach inzynierskich rozpoczetych w roku akademickim 2006/2007 nauka trwa 4 lata i obejmuje 8 semestréw a ostatni rok

nauki trwa 2 semestry
Na studiach inzynierskich rozpoczetych w roku akademickim 2005/2006 lub 2004/2005 nauka trwa 3,5 roku a ostatni rok nauki

trwa | semestr
Opdjonalnie nalezy wpisac (jesli ponizsze miato miejsce):

e) Niezaliczenie semestru lub roku
Jezeli w trakcie studidw miato miejsce niezaliczenie roku lub semestru, nalezy podac przyczyne niezaliczenia wybierajac odpowiednia

pozycje z listy

f) Urlop
Jezeli w trakcie studidéw zostat udzielony urlop, nalezy podac jego przyczyne oraz date rozpoczecia i zakonczenia urlopu.

g) Egzamin dyplomowy
Jezeli w momencie zgfaszania wniosku zaliczone sa wszystkie egzaminy przewidziane w planie studiéw i zostata wyznaczona data

egzaminu dyplomowego — nalezy ja podad.

Zaswiadczenie do WKU

Nalezy podac nastepujace informacje:

a) Planowany termin ukonczenia studiéw
Okreslany tak samo jak przy zaswiadczeniu ogdlnym o studiowaniu

b) Nazwe i adres WKU

krok 3 — sprawdzenie wniosku

Nr [weypetnia dziekanat]

Zaswiadczenie

Niniejszym zaswiadza sig ze Pani

ur, 1986-12- Warszawa, corka Leszka jest studentka Wyzszej Szkoty Finansow

i Zarzadzania na kierunku Finanse i Bankowos¢, rodzaj studidw - licencjackie.

ia uptywa w dniu 2008-09-30

Mauka trwa 6 semestraw, planowany termin jej ukoricze

5

Zaswiadczenie wydaje sig celem przediozenia wi ZUS

Czy chcesz ztozyd whiosek?

| Ztéz wniosek || Popraw dane |

Zgtos bltad w danych

anuluj
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Na ekranie widoczne jest zaswiadczenie z wpisanymi danymi. Prosimy o ponowne ich sprawdzenie, w celu unikniecia bteddw.
Zaswiadczenie mozna poprawic klikajac przycisk popraw dane . Jezeli dane sg prawidiowe, nalezy ztozy¢ wniosek klikajac przycisk

zt6z whiosek . Zaswiadczenie otrzymuje status oczekuje.

4 Odbidér zaswiadczenia

Zaswiadczenie nalezy odebra¢ w Kwesturze. Mozna odebra¢ tylko zadwiadczenia, ktére uzyskaja status do odbioru na liscie ztozonych
whioskéw. Prosimy o Sledzenie statusu wniosku oraz o nie zgfaszanie sie po zaswiadczenia, ktére nie majg statusu do odbioru.
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